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De nos jours, nous avons de plus en en plus de documents a gérer ; (Photos,
documents PDF, Excel, Word, ...)
Ranger des documents et surtout les MAILS, c’est toujours compliqué !!!
Il faut connaitre la structure des répertoires et naviguer, et faire respecter les
REGLES

DIFFICILE

INTEGRIX DROPBOX-MAIL est notre solution
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Integrix DropBox-Mail

INTEGRIX DROPBOX-MALIL propose un classement intuitif et automatique de mails, dans Ia
GED d’INTEGRIX, en générant des METAS-DONNEES, voir de créer des taches.
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Depuis le poste de travail, la DROPBOX-MAIL Infodata reste « en écoute » des fichiers a
ranger.

Le classement s’effectue automatiquement selon l'objet des mails

EXIN™ L Y |=
Message Insertion Options Format du texte Révision Développeur
= & Arial T v A AT =i ggﬁ @
Coller . AL (| =E= = iF iE Carnet  Veérifie
- # Reproduire la mise en forme L L B== 5= d'adresses |E‘r_:n.:-
Presse-papiers Texte simple Maoms
A.. Daniel Dries - Infodata-group;
]|
= Ce..
Envoyer
Objet : [SAV:190005]
Attaché :

(B infodataDay 2016 STOCKDLPPTX (S Mal; (B Infodata-day 2016 GRH.PPTX [4 Mol

Ci-jointes les présentations pour ID2016

Yassine AIT MERAR
Département Projets

Infodata

Créateur de Logiciels

22, Zone Industrielle
L-8287 KEHLEN
Tél:+352 33 16 48-1

Fax:+352337555
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Integrix DropBox-Mail travaille selon la (les) correspondance(s) base de données qu’il a
établi(es) entre le mail envoyé et le classement dans la GED.

Les correspondances base de données peuvent varier selon vos besoins. Vous
paramétrez alors VOS mots clés que VOUS utiliserez dans I'objet de vos mails :

- SAV : [SAV:XXX]

- Représentant : [REP:XXX]

- Client : [CLI:XXX]

- Chantiers : [CH:160010,NC]

Dans le cas d’'une implantation « mono GED » ou « master GED », on peut tout
de suite utiliser [XXX]
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Classement direct

@ Saisie d'un 54V - INPUT (190005) FSX.RECLAM  ({16/11/16 10:21:06)

Imprimer Rem GED Questions Historique Adrliv Web Doc. Zoom Ong

Enreg_} Rech. | Suppr JQuitter JET I

Numéro SAV | | DD / Dries Daniel

Fichier 6C |  CLIENT STOCKIX Origine DD | DRIES DANIEL

I sav ouv Adr Liv DRIES DANIEL/ /
h Tiers DD DRIES DANIEL OLIVIER

/ —

@uv| . » Réseau » winprod » commun » is » sav » 100 » 1900[]7» mail
— L 3 —

—

Organiser + 0| OQuvrir = Graver Mouveau dossier

-
& Ll Aolizl Lo Tl
A

- Favoris
B Bureau |9 20161115192456756.eml 15/11/2016 19:24 Message électroni... 5 Ko
3 12| 20161116083251558.eml 16/11,/2016 0&:34 Message électroni... 28 Ko

= Emplacements ré

4 Téléchargements

Biblictheques

Le mail est alors stocké dans le répertoire correspondant dans la GED
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Job: 17489312708 - 18/11/2015-08:41:10-

Scénario : | Sav existant

Questions

1/4 : Code
176204 - GC-GABBADDDL - GABBANA -
STATISTIQUES
176203 - CH-WIS - WI SERVICE - WEB INF -
[WEB] compte web sous unidata
176202 - GC-REINERT - REINERT - Le client
demznde ce que veut dire le me
176201 - GC-FREYS0001 - FREYSSINET
LUXEMBOUR - Voir avec Mr Guitard pour
contrat accout

176197 - GC-GECODO0O01 - GECODIS -

176203

m| s

oK

2/4: Etat
AID - Attente decsion

C - Cloture

C+F - (AGI) CLOTURE - FACTURABLE
DEP - deplacement

DEV - Mise en Développement

E - Emis

ICI - En atelier

INS - Installation NEW

L - Travaux en cours

LIV - Livré

E

Emis

m

OK

m

3/4 : Commentaire
statut mois de novembre|

Ranger

OK

Sélectionner les photos a ranger (1 fichier sélectionné)

Trier les fichiers par:

= MNom

Pour RAPPEL, a la base Integrix
DROPBOX est un outil de classement de
fichiers divers tels que des images,
rapports en PDF, etc...
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A la vitesse qu’augmente le volume des
informations dans une entreprise, il est
impératif d’utiliser des outils EFFICACE
pour aider les utilisateurs a organiser LE
systeme d’information de votre
entreprise !!
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